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Stellenausschreibung

Die politische Interessenvertretung der Menschen mit Behinderungen in Thüringen, „Liga Selbstvertretung“ sucht zum 1. Oktober 2018 einen/eine 

Sachbearbeiter*in/Assistent*in der Geschäftsführung 

In der Liga Selbstvertretung sind Menschen mit Behinderungen und deren Verbände zusammengeschlossen, um ihre Interesse selbst zu vertreten. Aus diesem Grund wendet sich diese Stellenausschreibung vorrangig an Bewerber*innen mit einer Behinderung.

Beschreibung der fachlichen Tätigkeit

· Büroorganisation der Geschäftsstelle
· Organisatorische und sachliche Unterstützung der Geschäftsstellenleitung und des/der wissenschaftlichen Mitarbeiter*in
· Begleitung von Veranstaltungen, Versammlungen, Sitzungen,  Erstellung von Protokollen
· Sachmittelverwaltung und Finanzcontrolling
· Zuarbeit für Finanz- und Lohnbuchhaltung
· [bookmark: _GoBack]Kassenführung
· Teilnahme an Fort- und Weiterbildungen





Erforderliche Ausbildung/berufliche Qualifikation: 
einschlägiger Berufsabschluss im Bereich Büroorganisation, Finanzen, Kommunikation oder vergleichbare Kenntnisse und Fähigkeiten 

Erforderliche Kenntnisse:
· Kenntnisse im kaufmännischen Bereich und EDV/IT-Anwendung
· Kenntnisse im Bereich Beantragung, Durchführung, Verwaltung und Abrechnung öffentlich geförderter Projekte
· Organisationskompetenz 

Erforderliche Fähigkeiten: 
· soziale und kommunikative Kompetenz
· Organisationsstärke und Eigenständigkeit
· Flexibilität und Engagement
· Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung

Vergütung: 
Leistungsgerechte Vergütung in Anlehnung an den TVöD
Die Stelle ist zunächst  bis zum 31. 12. 2020 befristet

Bewerbungen an Barbara Vieweg nur per E-Mail: 
info@lv-isl-thueringen.de




LIGA der politischen Interessen- und Selbstvertretung von Menschen mit Behinderungen in Thüringen e.V.							
Johannestr. 141 (Café B), 99084 Erfurt
0361 7525227 
bvieweg@isl-ev.de, roger.schmidtchen@vitt-online.de
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